PHÒNG GD &ĐT CỦ CHI                CỘNG HÒA  XÃ  HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THCS PHÚ MỸ HƯNG                         Độc lập –Tự do –Hạnh phúc

LỊCH CÔNG TÁC 
Từ 16-05/2016 (30/05/2016

	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI  THỰC HIỆN

	16/5/2016
	-  Nộp báo cáo tổng kết về PGD
-  Các tổ hoàn tất xét thi đua Tổ
	Cô Chi
Các tổ 

	17/5/2016
	· Các tổ nộp hồ sơ thi đua tổ về cho CTCĐ (Sáng)

· Họp Hội đồng sư phạm  xét thi đua

· Họp HĐ thi đua sau họp TTSP


	TTCM
TTSP

HĐTĐ

	18/05/2016
	· Họp giao ban HT (PGD ) –Sáng
· Họp xét Tốt nghiệp lần 2 – Chiều 13 giờ 30
	HT
HĐ xét TN và TS 10

	19/05/2016 
	- Nộp toàn bộ hồ sơ Xet TN và TS 10 về PGD

	Cô Chi
Cô Hằng – Cô Chi Nộp

	20/05/2016
	- Họp Đảng viên
	- Đ3ng viên

	15/05 (20/05/2016
	- GVBM vào học bạ

- In sổ liên lạc điện tử
	- GVBM

- Thầy An

	21/05/2016
	- Họp PHHS
	- Toàn trường 

	
	- Chuẩn bị các biểu mẫu đánh giá chuẩn HT


	- Cô Chi 

	23/05/2016

	-Lễ tri ân
-  Nộp Báo cáo Bồi dưỡng thường xuyên, báo cáo KT Nội bộ
- Họp đánh giá chuẩn Hiệu trưởng 13 giờ 30
	Toàn trường

Cô Chi

TTSP

	24/05/2016
	· Chuẩn bị Bế giảng theo kế hoạch
· Hiệu trưởng nhận đề (PGD) 
	Toàn trường 

	25/05/2016
	· Tổ chức bế giảng

· Nộp hồ sơ thi đua 
	Toàn trường
Thầy Khải

	26/5/2016
	- Tổ chức sao in đề thi thử
	Cô Hằng

	27-28/5/2016
	- Tổ Chức thi thử
	Hội đồng thi

	29-30/5/2016
	- Tổng hợp hồ sơ đánh giá HT PHT 
	- BGH- Công đoàn

Thầy Trung hổ trợ

	01/06/2016
	- In chứng nhận tạm thời 
	

	05/06/2016
	Nộp hồ sơ về Phòng giáo dục
	Bộ phận văn thư



	
	
	











HIỆU TRƯỞNG
